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REGULAMENTO INTERNO DA CRECHE

Regulamento Interno da Creche Mffr{
Capitulo||

Disposi¢cdes gerais

Artigo 1.2 (dmbito de aplicagdo}

O presente regulamento visa definir as regras de organizagdo e funcionamento da creche integrada
na Escola Internacional de Torres Vedras, com sede em Casal Chafariz - Ameal, 2560-596 Torres
Vedras, freguesia de Santa Maria, Sdo Pedro e Matacdes, concelho de Torres Vedras, com o NIPC
506 945 804, representada pelo Orgdo colegial, composto por: Daniela Sousa, Filomena Martins,
Nancy Oliveira e Soraia Silva.

A creche destina-se a criancas até aos 3 anos de idade.

A creche da Escola Internacional de Torres Vedras tem capacidade para 62 criancas distribuidas da

seguinte forma:

- Uma sala para 10 criancgas até a aquisicdo da marcha;

- Duas salas de 16 criangas cada entre a aquisic3o da marcha e os 24 meses;

- Uma sala para 20 criangas entre os 24 e 0s 36 meses.

Artigo 2.2 {objetivos da creche)
1. Promover o bem-estar e o desenvolvimento integral das criangas, num ambiente de seguranga
fisica e emocional, durante o periodo de permanéncia fora do contexto familiar, através de um

acompanhamento individualizado e adequado as necessidades de cada crianca.

2. Estabelecer rotinas didrias estruturadas e significativas, assentes em relagdes de afeto, dialogo,

respeito e compreensdo, que favoregam o desenvolvimento harmonioso da crianga e reforcem a

sua autoestima, autonomia, confiancga e seguranga emocional.

3. Colaborar ativamente com as familias, numa partilha de responsabilidades e cuidados,

promovendo uma relacdo de parceria em todo o processo de crescimento e desenvelvimento da

crianga.

4. Contribuir para a identificagdo precoce de eventuais dificuldades ou necessidades especificas,

assegurando, sempre que necessario, o encaminhamento adeguado e o acompanhamento

articulado com os servigos competentes.
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5. Proporcionar uma resposta socioeducativa de qualidade na primeira inféncia, reconhecendo a
creche como um espage privilegiado de afetos, aprendizagens e estimulos, que promove o

desenvolvimento sensorial, motor, cognitivo, emocional e social das criangas.

Capitulo 1t
Prestacdo de Servicos
Artigo 3.2 (Servicos minimos)
1. A creche da Escola Internacional de Torres Vedras assegura a prestagdo dos seguintes servigos,
abrangidos pela mensalidade:
a) Frequéncia da creche das 8h30 as 16:30, hora a partir da qual serd cobrada uma
importancia extra de acordo com a respetiva tabela de pregos em vigor;
A creche abre 3s 8h00, este prolongamento da manh3 ndo esta sujeito a qualquer
pagamento adicional.
b) Realizagdo de atividades curriculares com material didatico adequado, de acordo com o
Projeto Educativo;

¢} Atendimento as familias.

Capitulo Il
Equipa Técnica
Artigo 4.2 (Equipa Técnica)
1. A equipa técnica é constituida pela Diretora Técnica, pelas Educadoras de Infancia e Auxiliares

de acdo educativa.

2. A Diretora Técnica compete designadamente:
a) Orientar e coordenar a equipa técnica;
b) Coordenar a agdo educativa, em conjunto com o diretor pedagégico;
c) Coordenar o projeto pedagdgico com a restante equipa;
d) Assegurar a articulagdo entre as vdrias salas da creche;

e) Atender os pais efou encarregados de educagdo.

3. As educadoras de infincia compete designadamente:
a) Fomentar o desenvolvimento fisico e intelectual das criangas, estimulando-as a
descobrir a sua individualidade, enquanto lhes despertam o interesse para ¢ contato

cOom 05 outros;
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b)
c)
d}

e)
f)
g)

h)

j)

3
Elaborar o Projeto Pedagogico de Sala;
Efetuar um levantamento de necessidades de materiais didaticos para o anc letivo;
Assumir a responsabilidade de cada sala;
Organizar e explicitar os meios educativos adequados ao desenvolvimento integral de
cada crianga;
Acompanhar a evolugdo de cada crianga e do grupo;
Fomentar uma agdo educativa integrada com a familia;
Programar todas as atividades individuais e de grupo;
Zelar pelo bem-estar das criangas;

Acompanhar o grupo durante as suas rotinas diarias.

4. As Auxiliares de agdo educativa compete:

a)
b)
c)

d)

e)

Assegurar a ligagdo entre os diversos elementos (criangas, pais e/ou encarregados de
educacdo, educadoras de infancia, etc.);

Participar nas atividades educativas, auxiliando as educadoras de inféncia;

Substituir as educadoras de infancia nas suas faltas e impedimentos;

Acompanhar o grupo durante as suas rotinas diarias, como alimentagdo, higiene e
repouso;

Assegurar a organizacao, higiene e limpeza da sala e do estabelecimento em geral.

Capitulo IV
Inscrigdo e Admisséo

Artigo 5.2 (Condigdes de inscricdo e admissdo)

1. As condicdes de inscricdo e admissdo sdo as seguintes:

a) A inscricio pode ser efetuada ao longo de todo o ano letivo, mediante o

b}

c)

preenchimento de formuldrio eletrdnico disponibilizado para o efeito. A admiss3o fica
condicionada & assinatura do contrato de prestacdo de servigos, a entrega da
documentacio exigida e ao pagamento do valor da matricula.
A renovacio da matricula sd serd aceite se as mensalidades até & data estiverem
regularizadas;
As vagas sdo preenchidas por ordem de inscrigdo. Porém, nos casos em que a procura
supere a capacidade da creche, a admiss3o far-se-a pela seguinte ordem:

i. Criancas que tenham frequentado a creche nos anos anteriores;

ii. Criancas que tenham irm3os a frequentarem a Escola;
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iii. Filhos de colaboradores da Escola;

iv. Restantes criancas.

2. No ato de admissdo, para além do respetivo formulario e contrato de prestagdo de servigos, os
candidatos deverdo apresentar os seguintes documentos, que fardc parte integrante do
processo individual da cada crianga:

a) Duas fotografias, tipo passe, a cores;
b} Fotocopia simples da cédula pessoal, do boletim de nascimento ou do Cartdo de
Cidadao;
¢} Boletim de vacinas atualizado;
d) Fotocdpia simples do cartdo de beneficidrio dos servigos de salde;
e) Declaragio médica em caso de patologia que determine a necessidade de cuidados
especiais;
f) Documento que especifique alguns cuidados especiais de que a crianga necessite
nomeadamente em relagdo a alimentagdo;
g) Em situagdes particulares, certiddo da sentenga judicial que determinou a regulagdo do
Poder Paternal ou a Tutela;
3. O valor da inscricio/matricula ndo é reembolsdvel em caso de desisténcia;
4, Qualquer alteracio aos dados constantes na ficha de inscrigdo da crianga devera ser comunicada

o mais rapidamente possivel.

Artigo 6.2 {Processo Individual)
1. No processo individual de cada crianga deverdo constar os seguintes elementos:
a) Dados pessoais;
k) Informagdes médicas;
¢} Informag3o adicional relevante, quer para o bom funcionamento do servigo, quer para
o bem-estar da crianga;
d} Residéncia dos Pais e/ou Encarregado de Educacgdo e respetivos contactos telefénicos;
e) Histdria pessoal, situacdo familiar e informagdo sobre a situagdo sociofamiliar;
f} Horario habitual de permanéncia da crianga na creche;
g) Comprovacio da situa¢do das vacinas e grupo sanguineo;
h} Registo de terceiros autorizados pelos pais a recolherem a crianga;
i) Todos os relatdrios ou informacdes pertinentes para o percurso da crianga na creche;

j} Registo da data e motivo da cessagdo ou rescisdo do contrato de prestagdo de servicos.
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Capitulo V
Mensalidades
Artigo 7.2 {(Mensalidades e forma de pagamento)

1. No ato da inscricio efou da renovacdio da matricula serd liquidado o valor da
inscricdo/renovacdo, conforme a tabela em vigor;

2. Os valores das mensalidades poderdo ser atualizados anualmente;

3. A Escola exige o pagamento da anuidade em onze prestagdes integrais, que correspondem aos
meses entre setembro e julho;

4. O pagamento da primeira prestacio devera ser realizado em julho e as restantes de setembro a
junho.

5. As mensalidades dever3o ser pagas até 10 dias apds a emissdo da respetiva fatura, através dos
varios meios disponiveis:

a} Multibanco através da referéncia recebida;

b) Transferé&ncia bancdria para a conta:
CGD — Caixa Geral de depdsitos - PT50 0035 0403 0000 5033 5307 7
Para evitar dificuldades de identificacdo da transferéncia bancaria solicitamos que fa¢a
chegar & tesouraria o respetivo comprovativo, identificando o seu educando com a
indicacdo do n? de inscricdo, 0 ano em que se encontra e sempre que possivel o
primeiro e ultimo nome.

c} Ticket infancia e ensino e cheque estudante das entidades Ticket Restaurante, Edenred
e coverflex;

d) Numerdrio diretamente na tesouraria da escola.

6. Ao incumprimento da mensalidade acresce uma scbretaxa mensal de 10%;

7. A falta de pagamento de trés prestacdes implicard a suspensdo da respetiva matricula e
consequentemente de todas as atividades e fornecimentos sclicitados pelo Encarregado de
Educacdo {alimentagdo, transporte, atividades, papelaria e vestudrio};

8. Sera efetuado um desconto por pagamento anual antecipado de 3%;

9, A auséncia tempordaria da crianca ndo confere direito a qualquer reembolso na mensalidade;

10. Estdo excluidos do valor da mensalidade servigos tais como: inscricdo, seguro escolar,
alimentagéo, transporte, visitas de estudo e atividades extracurriculares.

11, O precario do ano letivo em vigor encontra-se em anexo a este regulamento.
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Capitulo VI
Funcionamento
Artigo 8.2 (Horario de Funcionamento)
1. Acreche funciona 11 meses por ano, de 2.2 a 6.2 feira, das 08h30 as 16h30m;
2. O prolongamento da manh3 funciona das 8h00 as 8h30 e o prolongamento da tarde das 16h30
as 18h30;
3. A creche encerra nos dias que, anualmente, venham a ser indicados no Calendario Escolar da
EITV e nomeadamente nos seguintes dias:
a) Feriados nacionais e feriado municipal de Torres Vedras;
b) 2.2, 3.2 e 42 feira de Carnaval;
c) 30 de novembro;
d) 7 de dezembro;
e) De dia 21 a 24 e 31 de dezembro;
f) 4 dejaneiro;
g) 28 de maio;
h) 11 de junho;
i) Més de agosto.
4. Aentrada das criancas na creche ndo deverd ultrapassar as 9h30m;
5. O horario de funcionamento dos servicos administrativos € das 8.30 as 13.00 e das 14.00 as

17.30 horas.

Artigo 9.2 (Entradlas e Saidas)

1. A entrada nas instalagbes da Escola é permitida exclusivamente a alunos, encarregados de
educacdo, pessoas devidamente autorizadas para a recolha das criancas, colaboradores da Escola e
prestadores de servigos em exercicio de fungdes.

2. 0 acesso ao edificio é efetuado através do sistema de controlo de entradas existente, mediante a
utilizacdo de cédigo de acesso individual atribuido pela Escola ao encarregado de educagio ou a
pessoa por este autorizada.

3. Os encarregados de educacdo sdo responsaveis pela confidencialidade e correta utilizagdo do
respetivo cddigo de acesso, devendo informar a Escola, de imediato, sempre que exista qualquer

situacdo suscetivel de comprometer a sua seguranca.

Artigo 10.2 (Recegdo e entrega das criangas)

1. Arececdo e entrega das criangas rege-se pelas seguintes normas:
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a) A crianga apenas podera ser entregue ao encarregado de educacio ou as pessoas
previamente autorizadas por este e devidamente identificadas junto da Escola.

b} No momento da entrega e recolha da crianca na sala, o encarregado de educagdo ou a
pessoa auforizada devera registar a saida através da aplicagdo Growappy,

procedimenteo que constitui a confirmagdo formal da entrega da crianga.

Artigo 11.¢ (Saude, higiene & medicamentos)

1. A frequéncia da Creche pressupde que a crianca se encontre em condigdes de sadde
compativeis com a participacdo nas atividades didrias e com a permanéncia em contexto
educativo.

a) Nio poderdo frequentar a creche as criangas que apresentem febre, sintomas de
doenca contagiosa ou quaisquer sinais clinicos que possam comprometer o seu bem-
estar ou o das restantes criangas.

b) Sempre que, durante a permanéncia na creche, a crianga manifeste sintomas de
doenca ou alteragdes do seu estado de salide, os pais ou encarregados de educagdo
serdo de imediato contactados, devendo vir buscar a crianga com a maior brevidade
possivel.

c) Se a crianca faltar por trés dias consecutivos ou em casos de doengas graves ou
contagiosas, as criangas sé poderdo regressar mediante a apresentagdo de declaragdo
médica comprovativa da inexisténcia de qualquer perigo de contagio.

d} Os pais ou encarregados de educagdo devem comunicar imediatamente & Creche a
ocorréncia de qualquer doenga infetocontagiosa diagnosticada a crianga.

e} Em situacdo de acidente ou doenca subita grave, a Escola contactara imediatamente
05 pais ou encarregados de educagdo e, se necessario, acionard os meios de
emergéncia adequados ou promovera o encaminhamento da crianga para a unidade
hospitalar de referéncia.

f) Sempre que a crianga necessite de uma dieta alimentar temporaria por motivos de
satide, o0 encarregado de educagdo devera informar a Educadora ou a Auxiliar de a¢do
educativa, até ds 10h00 do proprio dia.

g) Sempre que se verifigue um caso de pediculose, a educadora alerta os pais /
encarregados de educaco para que estes procedam a desinfegdo com tratamento e
medicamento adequados, a fim de evitar o contagio a outras pessoas. A crianga so

podera voltar & Creche quando se verifica a desinfe¢do e a inexisténcia de parasitas.
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2. Administragdo de medicamentos:

a) A administragdo de qualguer medicamento na creche depende da apresentagdo de
prescrigdo médica ou de guia terapéutico devidamente preenchido pelo encarregado
de educacdo, contendo as indicagdes necessarias para a sua correta administrag3o.

b) Todos os medicamentos entregues a Creche deverdo estar devidamente identificados,
de forma legivel, com:

i. Nome da crianga;
ii. Nome do medicamento;
iii. Dosagem;
iv. Hordrio de administracdo;
v. Via de administragdo;
vi, Duracgdo do tratamento, quando aplicdvel.

c) Os medicamentos deverdo ser entregues diretamente ao colaborador responsavel pela
sala, pelo encarregado de educagdo ou por outro adulto autorizado, ndoc sendo
permitida a sua entrega atraves da crianga.

d) A Escola reserva-se o direito de ndo administrar medicamentos que ndo cumpram os
requisitos de identificagdo e documentacgao previstos no presente regulamento.

e) Em situagdes excecionais de febre elevada ou outro quadro que justifique intervengdo
imediata, poderdo ser administrados medicamentos de uso comum, desde que exista
autoriza¢do prévia do encarregado de educagdo, prestada por escrito. Em qualquer
destes casos, os encarregados de educa¢do serdo informados, no préprio dia, do
medicamento administrado, respetiva dosagem, forma de administra¢do e hora da

toma.

Artigo 12.2 {Vestuario e equipamentao)

1. As criangas que frequentam a sala dos 2 anos devem utilizar o bibe ou o equipamento de
educacio fisica, bem como o chapéu (panamd) oficial da Escola.

2. As criancas deverdo utilizar, obrigatoriamente, os lengéis do modelo oficial adotado pela Escola
Internacional de Torres Vedras.

3. Todo o vestuario, calgado e outros artigos de uso pessoal da crianga deverdo estar devidamente
identificados com o respetivo nome ou iniciais, de forma a evitar perdas ou trocas.

4, A Escola ndo se responsabiliza pela eventual perda ou troca de pecas de vestuario ou objetos

pessoais que ndo se encontrem devidamente identificados.
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Artigo 13.2 (Pertences, materiais de uso pessoal e brinquedos)

1. No inicio de cada ano letivo, as familias deverdo fornecer todos os materiais e pertences de uso
pessoal solicitados pela creche, necessdrios ao bem-estar, higiene e participagdo da crianga nas
atividades didrias.

2. Sempre que se revele necessdrio, a equipa de sala podera solicitar a reposi¢do ou o
fornecimento de artigos adicionais ao longo do ano letivo.

3. Todos os pertences da crianga, incluindo vestudrio, calgado, chuchas, recipientes, mochilas e
outros objetos de uso pessoal, deverdo estar devidamente identificados com o respetivo nome
ou iniciais.

4. As criancas poderdo trazer brinquedos ou objetos pessoais, desde que os mesmos ndo
constituam risco para si proprias ou para terceiros, ndo perturbem o normal funcionamento das
atividades e respeitem eventuais orientactes da Escola decorrentes de razbes pedagdgicas, de
seguranca ou de saudde publica.

5. Escola reserva-se o direito de limitar ou impedir a entrada de brinquedos cu objetos que
considere inadequados ao contexto educativo ou suscetiveis de causar conflitos, danos ou
situacdes de perigo.

6. A Escola ndo se responsabiliza pela perda, extravio, dano ou deterioragdo de brinquedos,

adornos, objetos de valor ou outros pertences pessoais trazidos pelas criangas.

Artigo 15.2 (Escala-familia)

1. A comunicagdo regular entre a Escola e as familias é efetuada através da plataforma Growappy,
constituindo este o principal meio de partilha de informagdes relacionadas com o quotidiano da
crianga na Creche.

2. Através da aplicacio Growappy, sdo disponibilizadas diariamente informagdes relativas a
alimenta¢3o, higiene, repouso e outras ocorréncias consideradas relevantes para o
acompanhamento da crianga,

3. As familias deverdo ter presente que os registos efetuados na aplicacdo poderdo ndo ocorrer em
tempo real, uma vez que a prioridade da equipa educativa é assegurar o acompanhamento,
bem-estar e seguranga das criangas, sendo o preenchimento da informacgdo realizado sempre
que as condi¢es da atividade pedagégica o permitam.

4. As mensagens enviadas através da aplicagdo Growappy deverdo, sempre que possivel, ser
remetidas durante o horario de funcionamento da creche. A resposta as mesmas sera efetuada
de acordo com a disponibilidade da equipa educativa, ndo podendo ser garantida uma resposta

imediata.
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5. Em situa¢des de carater urgente, os pais ou encarregados de educa¢do deverdo contactar
telefonicamente os servigos da Escola.

6. Os pais ou encarregados de educagdo poderdo solicitar reunides com a Educadora de Infancia
ou com a Diretora Técnica da Creche, mediante marcacdo prévia através do site da Escola, com
uma antecedéncia minima de 48 horas, ficando a respetiva realizacdo sujeita a confirmacéo.

7. Ao longo do ano letive serdo partilhados, através da aplicagdo Growappy, dois registos de
observagdo relativos ao desenvolvimento e percurso educativo da crianga. Sempre que os pais
ou encarregados de educagdo necessitem de esclarecimentos adicionais sobre os registos de
observacdo ou sobre o desenvolvimento da crianca, poderdo solicitar informagdes a Educadora
de Infancia, que respondera de acordo com a sua disponibilidade e hordrio de trabalho.

8. A Escola promovera reunides gerais com os pais e encarregados de educagdo sempre que
considere pertinente ou necessarioc para o acompanhamento do percurso educativo das
criangas.

9. A equipa de sala procurard partilhar regularmente, através da aplicagdo Growappy, registos das
atividades, experiéncias e projetos desenvolvidos pelo grupo. Contudo, as familias deverdo ter
presente que, devido as dindmicas do quotidiano da sala e a prioridade dada ao
acompanhamento e bem-estar das criangas, nem sempre serd possivel assegurar a publicagdo

desses registos com a periodicidade desejada.

Artigo 16.2 (Alimentagdo)
1. Refeigbes fornecidas pela escola:
a) O regime alimentar das criangas ¢ definide de acordo com as suas necessidades
nutricionais e as diferentes fases do seu desenvolvimento;
b) O servico de alimentagdo inclui o reforgo da manhd, o almogo e o lanche da tarde.
¢} As ementas sdo elaboradas por uma entidade competente e divulgadas semanalmente

através dos canais de comunicagdo da escola.

2. Alergias, intolerancias ou dietas:

a) As familias deverdo comunicar a creche qualquer alergia, intolerdncia alimentar ou
restricdo alimentar da crianca, mediante apresentacdo da respetiva informac3o clinica
sempre que aplicivel.

b) Por razdes de seguranca alimentar e de organizacdo do servico, a Escola reserva-se o
direito de solicitar documentagdo médica comprovativa sempre que existam restrigdes

alimentares permanentes ou prolongadas.
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¢) Sempre que possivel e devidamente fundamentado, a Escola providenciara uma
alternativa alimentar adequada as necessidades especificas da crianga.
d} Sempre que a crianga necessite de uma dieta alimentar temporaria, o pedido devera

ser comunicado a equipa da Creche até as 10h00 do proprio dia.

3. Aniversarios:

a) A comemoracio dos aniversarios das criangas podera incluir a partilha de um bolo ou
outro alimento trazido pela familia, desde que essa intengdo seja previamente
comunicada e articulada com a equipa da sala.

b) A Escola sensibiliza as familias para a adogdo de opgbes alimentares adequadas a idade
das criancas e para a necessidade de respeitar as diferentes escolhas e restrigdes
alimentares existentes no grupo. Por esse motivo, os alimentos a partilhar deverdo ser
sempre previamente articulados com a equipa da sala.

c) Por motivos de seguranga e higiene alimentar, a Escola procederd & recolha e
conservacdo de uma amaostra dos alimentos partilhados durante a comemoracdo, de
acordo com os procedimentos internos em vigor.

4. Alimentos trazidos de casa:

a) Nio é permitida a entrada das criangas na sala a consumir alimentos, nem o transporte
de alimentos nas mochilas ou noutros pertences pessoais, salvo as situacdes
excecionais previamente autorizadas pela Escola. Esta medida visa garantir a
seguranca alimentar de todas as criangas, bem como o controlo de eventuais alergias,
intolerdncias alimentares ou outras restrigOes alimentares existentes no grupo.

b} Nos casos em que a crianga traz a alimentagdo de casa, esta deverd ser entregue
diretamente a equipa da sala pela familia ou pessoa autorizada, devidamente
acondicionada, identificada e em condigdes adequadas de conservagao.

¢} As refeicbes que vém de casa deverdo respeitar, tanto quanto possivel, os principios
nutricionais adotados pela Escola, sendo compostas por sopa, prato principal e fruta, e
devem enquadrar-se na op¢do disponibilizada pela instituicdo desse dia {(carne, peixe
ou vegetariana, quando aplicavel).

d) A equipa da Creche reserva-se o direito de ndo aceitar alimentos gue ndo cumpram os
requisitos de acondicionamento, identificagdo ou seguranga alimentar considerados

necessarios.
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Capitulo VII

Direitos e Deveres
Artigo 17.2 (Encarregados de educacdo/familias)

Os Pais e Encarregados de Educagdo tém direito a:

1. Ter acesso aos documentos orientadores da Escola, nomeadamente ao Regulamento Interno,
Projeto Educativo e demais normativos em vigor.

2. Obter informacdes sobre o percurso educativo, bem-estar e desenvolvimento do seu educando.

3. Solicitar reunides com a Educadora de Infdncia ou com a Diretora Técnica, de acordo com os
procedimentos definidos pela Escola.

4, Participar nas atividades promovidas pela Escola para as familias, sempre que para tal sejam
convidados.

5. Ser informados sobre propostas de acompanhamento por parte de equipas especializadas ou de
intervencdo precoce, sempre que tal se revele pertinente para o desenvolvimento da crianca.

6. Ver garantida a confidencialidade das informagGes de natureza pessoal e familiar partilhadas

com a equipa educativa, nos termos legalmente aplicaveis.

Constituem deveres das familias e Encarregados de Educacio:

1. Promover junto dos seus educandos atitudes de respeito para com todos os elementos da
comunidade educativa.

2. Conhecer, respeitar e cumprir o Regulamento Interno e as demais normas de funcionamento da
Escola.

3. Colaborar com a equipa educativa no acompanhamento do percurso da crianga, contribuindo
para a coeréncia entre os contextos familiar e escolar.

4. Cooperar, sempre que solicitado, na defini¢do e implementacdo de estratégias que promovam a
adaptacdo, integracdo, bem-estar e desenvolvimento da crianga.

5. Comunicar a Escola quaisquer situagbes, alteragbes ou ocorréncias relevantes para o
acompanhamento do seu educando.

6. Garantir a assiduidade, pontualidade e cumprimento dos hordrios estabelecidos para a entrada
e saida da crianga.

7. Assegurar o cumprimento das normas relativas ao vestudrio e equipamento definidos pela
Escola.

8. Informar a equipa educativa de qualquer alteragdo do estado de saude da crianga, bem como de
alergias, restrigdes alimentares, necessidades especificas ou outras situagdes relevantes para a

sua seguranga e bem-estar.
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9, Consultar regularmente as comunica¢des disponibilizadas pela Escola através da plataforma
Growappy, correio eletrdnico, pagina institucional, ou outros meios de comunicagdo
considerados adequados.

10. Comunicar & Educadora de Infancia ou a equipa da sala os periodos de auséncia da crianca,
independentemente do respetivo motivo.

11. Utilizar os canais de comunicacdo da Escola de forma respeitosa e adequada, respeitando os

hordrios de atendimento e os procedimentos definidos para o contacto com a equipa educativa.

Artigo 18.2 {(Educador de Infincia)
Os educadores de infancia tém o direito a:
1. Participar no processo educativo e na concretizagdo do Projeto Educativo da Escola;
2. Participar em agdes de formacdo e desenvolvimento profissional;
3. Ter acesso as informacdes, recursos e materiais necessarios ao exercicio das suas fungdes;
4. Conhecer o Regulamento Interno, o Projeto Educativo e demais documentos orientadores da
Escola;
5. Beneficiar de condi¢Ses de trabalho que promovam o exercicio da sua atividade com qualidade

e seguranga.

Constituem deveres dos educadores de infancia:

1. Planear, implementar e avaliar as atividades pedagdgicas, tendo em consideragdo as
necessidades, interesses e caracteristicas individuais de cada crianga.

2. Promover o bem-estar, a seguranca, a autonomia e o desenvolvimento integral das criangas,
respeitando a sua individualidade e ritmo de desenvolvimento.

3. Estabelecer relagbes de confianga, afeto e respeito com as criangas, familias e restantes
elementos da comunidade educativa.

4. Colaborar com as familias no acompanhamento do percurso educativo e do desenvolvimento
das criancas.

5. Proceder a observa¢do e avaliagdo continua das criangas, identificando necessidades especificas
e colaborando no seu adequado encaminhamento sempre que necessario.

6. Participar em acbes de formacdo continua e procurar atualizar os seus conhecimentos e
competéncias profissionais.

7. Utilizar, de forma responsavel, os recursos técnicos, pedagdgicos e materiais colocados a sua

disposicdo.
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8. Contribuir para um ambiente de trabalho cooperante, respeitador e promotor do bem-estar de
todos os elementos da comunidade educativa.

9, Ser assiduo e pontual no cumprimento das suas fungbes e atividades.

10. Intervir pedagogicamente em todas as situagGes que possam comprometer o bemn-estar, a
segurancga ou o desenvolvimento das criangas.

11. Respeitar a confidencialidade de toda a informagdo relativa as criangas, as familias e aos
colaboradores da Escola.

12. Cooperar com os restantes intervenientes no processo educativo, promovendo uma atua¢do
articulada e coerente.

13, Cumprir e fazer cumprir o Regulamento Interno, o Projeto Educativo e as orientagdes definidas

pela Diregdo e Coordenagao Pedagdgica.

Artigo 19.2 (Pessoal ndo docente)
O pessoal ndo docente tem direito a:
1. Ser tratado com respeito por todos os elementos da comunidade educativa.
2. Participar em agbes de formacdo que contribuam para o desenvolvimento das suas
competéncias profissionais.
3. Ter acesso as informacdes e aos meios necessdrios ao adequado desempenho das suas fungdes.
4. Conhecer o Regulamento Interno, o Projeto Educativo e demais documentos orientadores da

Escola.

Constituem deveres do pessoal ndo docente:

1. Colaborar no processo educativo e no desenvolvimento harmonioso das criangas, de acordo
com as fung¢Ges que lhe estdo atribuidas.

2. Contribuir para o bem-estar, seguranca e integragdo das criangas, promovendo atitudes de
respeito, cooperagio e convivéncia saudavel.

3. Constituir um exemplo de comportamento, respeito e responsabilidade para as criangas.

4. Assegurar o acompanhamento e vigildncia das criangas nos espagos escolares, de acordo com as
orienta¢des definidas pela equipa educativa e pela Diregdo.

5. Comunicar a Educadora de Infancia ou a quem a substitua qualquer ocorréncia relevante
relacionada com as criangas.

6. Colaborar com a equipa educativa na organizacdo e no funcionamento das atividades e dos

espacos da Creche.
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7. Zelar pela boa utilizagdo, conservagdo e funcionamento das instalagbes, equipamentos e
materiais colocados a sua responsabilidade.

8. Cumprir as orienta¢des e procedimentos definidos pela Direcdo, Coordenagdo Pedagogica,
Diretora Técnica e Educadoras de Infancia, no d4mbito das respetivas competéncias.

9. Desempenhar outras tarefas compativeis com a sua categoria profissional sempre gque as
necessidades do servigo o justifiguem.

10. Garantir a confidencialidade de todas as informacdes e dados de que tenha conhecimento no
exercicio das suas fungdes.

11.Cumprir e fazer cumprir 0 Regulamento Interno e demais normas em vigor na Escola.

12. Colaborar na promoc3do da salde, higiene, seguranga e bem-estar das criangas, respeitando os
procedimentos internos definidos pela Escola.

13. Manter uma postura de disponibilidade, cooperagdo e respeito no relacionamento com as

familias e restantes membros da comunidade educativa.

Artigo 20.2 [Disposi¢Bes finais)

1. Omissdes
a) As situacbes ndo previstas no presente Regulamento Interno serdo analisadas e decididas
pela Diregdo da Escola, no ambito das suas competéncias e em conformidade com a
legislacdo aplicavel em vigor.

2. Entrada em vigor
a) O presente Regulamento Interno entra em vigor dia 1 de setembro de 2026, apés a
aprovacdo pela Direcdo da Escola e envio a seguranga social pelo menaos 30 dias antes
b} O Regulamento Interno encontra-se disponivel para consulta no site da Escola e poderd
ser facultado aos Pais e Encarregados de Educacdo sempre que solicitado.

3. Revisdo e alteragtes
a)} O presente Regulamento Interno podera ser objeto de reviso sempre que a Dire¢do o
considere necessdrio ou quando altera¢cdes legais, pedagégicas ou organizacionais o
justifiguem.
b} Quaisquer alteragbes ao presente Regulamento serdo comunicadas aos Pais e
Encarregados de Educagdo através dos canais oficiais de comunicagdo da Escola.

4. Protecio de dados
a) O tratamento dos dados pessoais das criangas e respetivas familias ou Encarregados de
Educagdo sera efetuado em conformidade com a legislagdo aplicavel em matéria de protegdo

de dados pessoais e com a politica de privacidade da Escola.
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5. Legislagdo aplicavel
a) Em tudo o que ndo se encontre expressamente regulado no presente documento, aplicam-
se as disposicbes legais em vigor que regem as respostas sociais de Creche e os
estabelecimentos de educagdo e ensino.
6. Comunicagdo e reclamacdes
a) Os pais ou encarregados de educagdo que pretendam esclarecer uma questdo, apresentar
uma preocupacao ou solicitar apoio relativamente a vida escolar de um aluno deverio,
sempre que adequado, contactar inicialmente a educadora titular do grupo, permitindo a
sua apreciag¢do e eventual resolugdo ao nivel mais préximo do aluno.

b) Sempre gue uma questdo ndo possa ser resolvida através dos canais habituais de
comunicagdo, podera ser encaminhada para os responsaveis, coordenadores ou estruturas
da Escola considerados adequados a natureza da situagao.

¢} A Escola disponibiliza Livro de Reclamagdes fisico e Livro de Reclamages Eletrdnico, nos

termos da legislacdo aplicdvel, através do link hitps://www.livroreclamacoes.pt/.

A utilizagdo destes mecanismos ndo prejudica a possibilidade de resolucdc prévia das
situagOes através dos canais internos de comunicacdo, didlogo e gestdo de reclamacdes da
Escola.

d} A resolucdo alternativa de litigios de consumo é de acordo com o previsto na Lei
n2144/2015, de 8 de setembro.

e) Todas as preocupacdes, reclamacgdes ou sugestBes serdo tratadas de forma adequada,
profissional, imparcial e proporcional a sua natureza, procurando promover solugdes
construtivas e o fortalecimento da relagdo de confianga entre a Escola e a Comunidade

Educativa.

6. Aceita¢do do Regulamento
a} A frequéncia da Creche implica o conhecimento e a aceitagdo das normas constantes do
presente Regulamento Interno por parte das familias e Encarregados de Educagdo.
b) As familias e Encarregados de Educagdo comprometem-se a respeitar e a cclaborar no
cumprimento das disposi¢cBes nele previstas, contribuindo para o bom funcionamento da

resposta educativa e para o bem-estar de todas as criangas.
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Aprovado em conselho pedagogico no dia 28 de julho de 2026.

A Diretora Técnica da creche:

_Danela S

{Daniela Sousa)
O drgdo colegial:

Ni

(Daniela Sousa)

qtm—e-.—o_ r‘(’c«&‘\' W

(Filomena Martins)

{Soraia Silva)
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Prestacoes Base

Tabela de Precos

2026/2027

Curriculo Fase Escolar 11 Prestagdes 12 Prestagdes Anuidade*
Bergario, Creche e Pré-Escolar 3 153¢ AT
(4 meses aos 5 anos de idade) 85€ .
B . 460€ 421€ 5745€
Curriculo 1.° ao 4.° Ano} -
Naciona! 2° Ciclo
(5° e 6° Ano) 536€ 492€ 6.581€
3° Ciclo e Secundario 603€ 554€ 7318€
{77 a0 12.* Ano)
ALLCUAL 783€ TI8€ 9.459€
(Year1e Year 2} §
Primary K52
{Year 3 e Year 4) 915¢ 839¢€ 1o091€
q Pri Ks2
Curriculo —— 1.049€ 962¢€ 12385€
. {Year 5 e Year 6)
Internacional e e
er Secondary
camb"dge (Year 7 ao Year 9) 1182¢ 1.084€ 13.848¢€
IGCSE
{Year10 e Year 11} 1299¢€ 1191€ 15135€
A-tevels
{Year 12 e Year 13} 1386€ 1.271€ 16.097¢

*Anuidade engloba o valor da inscrigdo, seguro escolar, material coletivo e 11 prestagoes.

Taxa de inscrigdo e .
Anos do Programa 4 10 Prestagdes Anuidade
Taxa anual
2 Anos
o) . ; 3178¢€ 203€ 2.030€
ilnicio no 11 Ano de escolaridade}
Dual 3 Ano
Diploma fInicio no 10." Ano de escolaridade) 578¢< 150€ 1.500€
4 Anos
et . 378€ 123€ 1.230€
{inicio no B /9" Ano de escolaridade)
Custos Administrativos
Valor anual
Inscrigdo anual (Curriculo Nacional) 360€
Inscricdo anual [Curricule Internacional Cambridge) 512¢€
Seguro escolar 46€
Materlals e Equipamentos de Utllizag3o Coletiva {Pagamento por periodo escolar) 93EX3

Descontos sobre o valor da prestagdo base:

s 2 Filho - 10%
* 3" Filho - 159
» 4” Filho e seguintes - 20%

Cambridge Assessment - ;
Intemational Education |z e . {%\
Cambridge International School I"'a_. -“‘J

Descontos sobre o valor total (exceto custos administrativos,
Dual Diploma e Academia de Musica)
+ 3% ao pagar a totalidade da anuldade antes do dia 20 de Jutho.

‘ Lmuﬁ&““ Pa'g. 1 IZ
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Servicos

Vatlor anual
Servigo de refaitério (contempla o uso de tabuleiro, lolga. talheres e guardanapos) 101€ X1
Allmentagiio CI (Reforgo da manhd, almogo e lanche da tarde) M€ x N
Alimentaciio C2 e Pré-Escolar (Reforgo da manha. almogo e lanche da tarde) 156€ x 11
Alimentagiio 1.° Ano a0 12.° Ano e Year 1 so Year 12 (Reforgo da manhé. aimogo e lanche da tarde) 203€x N

Prolongamento (até 18h30) - Bergdric até P5

43€ x 10 ou 4,30 / dia

Sala de Estudo (16h30 - 17h30) - 1.%, 2.7 e 3.* Ciclo

118 x 10 ou B.70€ / hora
Calendario
Data de Inicio Data de Término
Creche Bergdrio e até 2 anos de idade 1 de setembro de 2026 30 de julho de 2027
Pré-Escolar 3 a5 anos de idade 7 de setembro de 2026 25 de junho de 2027
1.° Cicle 1.7 a0 4.% Ano 7 de setembro de 2026 25 de junho de 2027
2.° ¢ 3.° Ciclo @ Secundério 5. ac 8.° Ano e 10." Ano 7 de setembro de 2026 25de junho de 2027
3.° Ciclo e Secundério (anos de exame) 9% 1.°e 12" Ano 7 de setembro de 2026 4de junho de 2027
Curriculo Internacional Cambridge Year 1 ao Year 12 31 de agosto de 2026 25 de junho de 2027
Apoic para os exames 2% 1N."e12® Anc 3Junho de 2027 iPor definir) Dia do iltimo exame
Summer Programme 1.7 a0 6." Ano @ Year 1 ao Year 6 28 de junho de 2027 16 de julho de 2027
Summer Clubs (Pré-Escolar) Até aos 5 anos de idade 28 de junho de 2027 16 de julho de 2027
Interrupc¢des Letivas
Data de Inicio Data de Término
Interrup¢io Letiva de meio do 1.° Perfodo 26 de outubro de 2026 30 de outubro de 2026
Interrupgio Letiva de Inverno 21 de dezembro de 2026 4 de janeiro de 2027
Interrup¢io Letiva de melo do 2.° Periodo 8 de fevereiro de 2027 10 de fevereirc de 2027
Interrupgéo Letiva de Primavera 25 de margo de 2027 2 de abril de 2027
Interrupgio Letiva de Verdo 28 de junho de 2027 30 de agosto de 2027
Feriados e Datas Festivas
Implantagio da Republica 5 de outubro de 2026 Sexta-feira Santa 26 de margo de 2027
Dia de Todos os Santos 1de novermnbro de 2026 Domingo de Péscoa 28 de margo de 2027
Dia de Sio Martinho 11 de novembro de 2026 Dia da Liberdade 25 de abril de 2027
Restauracgio da Independéncia de Portugal 1de dezembro de 2026 Dia do Trabalhador 1 de maio de 2027
Dia da Imaculada Concei¢o 8 de dezembro de 2026 Corpo de Deus 27 de maio de 2027
Natal 25 de dezembro de 2027 Dia da Crianga 1de junho de 2027
Ano Nove 1de janeiro de 2027 Dia de Portugal 10 de junho de 2027
Dia de Carnaval 9 de fevereiro de 2027 Assuncio de Nossa Senhora 15 de agosto de 2027
L] Assessment = J T - ol REPURBLICA
WP intemational Education 5 s 5 ? ERY @ | ? Ioucacha, i Pag.2/2
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